Stellenangebot — WEG-Verwalter Objektbetreuer
(Immobilienkaufmann/-frau; Immobilienfachwirt(in))

Wir suchen fiir unsere Geschéftsstelle in Hohenmélsen eine/n Immobilienkaufmann (m/w), Kaufmann der
Grundstucks- und Wohnungswirtschaft (m/w) bzw. Immobilienfachwirt (m/w) mit Berufserfahrung in der
Wohneigentumsverwaltung zur Verstarkung unseres WEG-Teams vorranging im technischen
Immobilienmanagement.

lhre Aufgaben:
e eigenverantwortliche WEG-Verwaltung von A-Z unter Einhaltung aller Vorgaben der
Wohnungseigentimergemeinschaften
e enge Zusammenarbeit mit den Verwaltungsbeiraten der betreuten Wohnanlagen
e organisatorische und inhaltliche Vorbereitung und Durchfiihrung von
Wohnungseigentimerversammlungen sowie Umsetzung der gefassten WEG-Beschlisse
e Kommunikation mit Eigentimern und Verwaltungsbeiraten
e enge Zusammenarbeit mit unserer WEG-Buchhaltung
o laufende Objektbewirtschaftung
o Kalkulation und Aufstellung der Wirtschaftsplane
o Fuhrung des Schriftverkehrs mit Eigentiimern und Dienstleistern
o  Durchfiihrung der Belegpriifung und turnusmaRige Objektbegehungen mit
Verwaltungsbeiraten
e technisches Immobilienmanagement:
o Steuerung und Uberwachung von externen Dienstleistern und der laufenden Instandhaltung
o Abstimmung und Vorbereitung von Instandhaltungsplanen und gréReren
Instandsetzungsmafinahmen sowie ModernisierungsmalRnahmen
o Zusammenarbeit mit externen Ingenieurbiros in Fragen der Instandhaltung und
Instandsetzung

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann der Grundstiicks- und Wohnungswirtschaft (m/w),
Immobilienkaufmann (m/w), geprifter Immobilienfachwirt (m/w) oder eine vergleichbare Ausbildung
mehrjahrige Erfahrung und Kenntnisse in der Wohneigentumsverwaltung

sehr gute bautechnische und kaufmannische Kenntnisse

fundierte Fachkenntnisse im WEG und im Mietrecht

sehr gute branchentypische EDV-Kenntnisse

sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift

schnelle Auffassungsgabe und Fahigkeit sich in neue Aufgabengebiete einzuarbeiten

ausgepragte Kommunikations- und Organisationsfahigkeiten, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit
sicheres, freundliches und kompetentes Auftreten

selbstandiges, gewissenhaftes, strukturiertes Arbeiten im Team

ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

Fihrerschein Klasse B

Wir bieten:

Eine anspruchsvolle und verantwortungsvolle Aufgabe in einem modernen Arbeitsumfeld mit einem
flexiblen Gleitzeitarbeitsmodell. Ein kollegiales Umfeld und ein nettes Kollegenteam werden Sie bei lhrem
Einstieg praxisorientiert begleiten.

Die volle Unterstiitzung Ihres neuen Teams und der Geschaftsleitung ist Ihnen sicher.

lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Zeugnissen senden Sie uns bitte,
unter Angabe lhres moglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellungen per E-Mail an:
info@ghv-gmbh.de

Geiseltaler Hausverwaltungsgesellschaft mbH
Geschaftsleitung

E.-Ddrge-Platz 5 in 06242 Braunsbedra



